АДМИНИСТРАЦИЯ КУНОСТЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 11.03.2014 года  № 20
Об утверждении Положения  об официальном Интернет-представительстве (web-сайте) Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района Вологодской области и перечне информационных материалов обязательных для размещения 

            В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 06.10.2003  года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления Белозерского муниципального района Вологодской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить:


1.1.Перечень информационных материалов администрации поселения, обязательных для размещения на официальном Интернет-представительстве (web-сайте) Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района Вологодской области  (приложение № 1).


1.2.Положение об официальном Интернет-представительстве (web-сайте) Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района Вологодской области  (приложение № 2).



2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Куностьского сельского поселения М.В.Гордееву.


3.Постановление подлежит размещению на официальном сайте Белозерского муниципального района и официальном сайте Куностьского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Куностьского 

сельского поселения:                                                             С.В.Чудинова                                   
Приложение № 1

к постановлению

администрации поселения 

от 11.03.2014 г. № 20
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ, ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ КУНОСТЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

	N  
п/п 


	Вид сведений 
	Ответственный за обеспечение доступа
	Периодичность размещения
	Сроки обновления


	1
	2
	3
	4
	5

	1.  
	Общая информация об органе местного самоуправления:     

	1.1.
	Структура органов местного самоуправления Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района Вологодской области  (далее – органы местного самоуправления), почтовые 

адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления и   органов администрации поселения
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня  изменения (вступления в силу) соответствующих сведений (изменений)       


	1.2.
	Сведения о полномочиях органов местного самоуправления Куностьского сельского поселения, администрации Куностьского сельского поселения, задачах и функциях их структурных подразделений, а также перечень муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции    
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих законов и иных нормативных         
правовых актов      

	1.3.


	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, о руководителях (фамилия, имя, отчество), а также почтовые адреса, адреса электронной почты, телефоны справочных служб            
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня изменения соот-

ветствующих сведе- ний            

	1.4.
	Сведения о Главе Куностьского сельского поселения, заместителе Главы Куностьского сельского поселения, руководителе структурного подразделения  органов администрации поселения, (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, - иные сведения о них)
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня изменения соответствующих сведений                  

	1.5.
	Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, органов администрации поселения, подведомственных организаций, имеющие в своем ведении реестры, регистры, информационные системы, банки  данных; структурные подразделения органов местного самоуправления, в ведении которых находятся подведомственные организации, имеющие в своём ведении реестры, регистры, информационные системы, банки 

данных
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня изменения соответствующих сведений            

	1.6.
	Сведения о средствах    
массовой информации,    
учредителем (соучредителем) которых являются органы местного самоуправления    
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения 
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации          

	2.  
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления района

	2.1.
	Тексты проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, внесённые на рассмотрение Главе поселения. Тексты проектов нормативных правовых актов, внесённые в Представительный орган поселения
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения, подготовившие  проект
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня внесения соответствующего проекта           

	2.2.
	Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;


	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения, подготовившие проект
	Постоянно
	Для нормативных правовых актов - не позднее трёх рабочих дней после дня их  официального опубликования; для ненормативных правовых актов - не позднее трёх рабочих дней после дня их  подписания

	2.3.
	Информация о размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения,  заказчики на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Постоянно
	В сроки, установлен- ные Федеральным законом от 05.04.2013 года 

№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», для размещения  информации о размещении заказов для муниципальных нужд

	2.4.
	Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг

	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее одного рабочего дня со дня внесения проекта административного регламента на согласование со структурными подразделениями органов местного самоуправления; не позднее трёх рабочих дней после дня официального опубликования административного регламента  

	2.5.
	Информация о формах  обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами      
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, устанавливающих такие формы либо изменяющих их       

	2.6.
	Сведения о порядке обжалования муниципальных  правовых актов органов местного самоуправления
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих такой порядок либо изменяющих его      

	3.  
	Информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления               
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее  одного рабочего дня после дня утверждения регламента проведения мероприятия либо завершения официальных визитов рабочих поездок руководителей и официальных поездок делегаций органов местного самоуправления

	4.  
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших 

чрезвычайных ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан, организаций, общественных объединений в соответствии с федеральными  законами, законами субъектов Российской Федерации
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	По мере появления
информации

	5.  
	  Информация о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях         
	Органы местного самоуправления, которые проводили проверку
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня окончания проверки

	6.  
	Тексты официальных           
выступлений и заявлений Главы поселения, заместителя Главы поселения, руководителя структурного подразделения органов местного самоуправления поселения
	Органы местного самоуправления Куностьского  сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее двух рабочих дней со дня официального выступления или обращения  с        
официальным заявлением          

	7.
	Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления, в том числе:                   

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности поселения, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Ежеквартально    



	7.2.
	 Сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств


	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Ежеквартально  

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет поселения
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней со дня принятия правового акта, о предоставлении организациям и индивидуальным предпринимателям льгот, отсрочек, рассрочек, о списании задолженности по платежам в бюджет поселения     

	8.  
	Информация о кадровом        
обеспечении органов местного самоуправления, в том числе:                   

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу в Органы МСУ,  органы администрации поселения и их структурные подразделения в соответствии с законами и иными  нормативными  правовыми актами, определяющими такой порядок                         
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх  рабочих дней со дня 
вступления в силу за   
конов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих такой порядок либо изменяющих его         

	8.2.
	Сведения о вакантных         
должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления и их структурных подразделениях
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее  одного  
рабочего дня после  
дня принятия решения о проведении конкурса на замещение вакантных должностей          
муниципальной службы

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы         
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Одновременно с размещением сведений о вакантных  должностях муниципальной службы, имеющихся в органов местного самоуправления и её структурных подразделениях, а также не позднее трёх рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных правовых актов, устанавливающих такие требования  либо изменяющие их                   

	8.4.
	Условия и результаты         
конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы         
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня принятия решения о проведении конкурса, определения результатов конкурса

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления 
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения
	Постоянно
	Не позднее двух рабочих дней после дня  изменения соответствующих сведений                 

	9.  
	Сведения о порядке и времени приёма Главой поселения, заместителя Главы поселения, руководителями  органов администрации поселения граждан (физических лиц), в  том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных 
объединений, органов государственной власти, органов местного самоуправления, о порядке рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность                
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения, в которых идет приём граждан
	Постоянно
	Не позднее пяти рабочих дней после дня  вступления в силу актов, определяющих        
соответствующий     
порядок или изменяющих его, либо двух рабочих дней со дня утверждения графиков приёма или внесения в них изменений           

	10.
	Сведения о фамилии, имени, отчестве руководителя органа местного самоуправления, органа администрации поселения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приёма лиц, указанных в пункте 9 настоящего Перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения, в которых идет приём граждан
	Постоянно
	Не позднее трёх рабочих дней после дня изменения соответствующих сведений

	11.
	Обзоры обращений лиц,  указанных в пункте 9 настоящего Перечня, а    
также обобщённая информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах   
	Органы местного самоуправления Куностьского сельского поселения, в которых идет приём граждан
	Постоянно
	Ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за отчётным

	13.
	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления, решение о размещении   которой принимается Главой поселения и оформляется распоряжением органа местного самоуправления            
	Определяются        
соответствующим     
распоряжением органа местного самоуправления       

	Постоянно
	Определяются        
соответствующим    
распоряжением органа местного самоуправления       



Приложение № 2

к постановлению администрации 
поселения

от 11.03.2014 г. № 20

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном Интернет-представительстве (web-сайте) БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Официальное Интернет представительство (web-сайт)  Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района Вологодской области  (далее - сайт) создан для обеспечения доступа граждан, юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления к информации о деятельности органов местного самоуправления  Куностьского сельского поселения  Белозерского муниципального района Вологодской области, реализации принципов открытости и гласности в условиях информационного общества, создания механизмов информационного взаимодействия с гражданами, а также для достижения иных целей в области информационной политики органов местного самоуправления Куностьского сельского поселения  Белозерского муниципального района Вологодской области  (далее – органов местного самоуправления).

1.2. Работа сайта строится в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Вологодской области, муниципальными правовыми актами.

1.3. Сайт обеспечивает представительство в сети Интернет органов местного самоуправления, органов администрации поселения местного самоуправления, осуществляя интеграцию информации. 

1.4. Основными задачами функционирования сайта являются:

- обеспечение   реализации   прав   граждан   и   организаций   на   доступ   к информации о деятельности органов местного самоуправления;

- обеспечение открытости и доступности информации об органах местного самоуправления; 

- формирование положительного имиджа Куностьского сельского поселения Белозерского муниципального района;

- расширение взаимодействия органов местного самоуправления с жителями сельского поселения, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, российскими и зарубежными организациями.

1.5. При использовании (цитировании, перепечатке) информации, размещённой на сайте органов местного самоуправления, обязательным требованием является ссылка на адрес официального Интернет-сайта.

1.6. Официальный URL - адрес сайта - www.__________.belozer.ru. Официальный электронный почтовый ящик органов местного самоуправления – admin.kunost@mail.ru                              
2. Порядок формирования сайта.

2.1. Информационные и фото-материалы  размещаются в тематических разделах (подразделах) сайта, наименование и перечень которых определяется администрацией поселения.

2.2. Правом внесения предложений по изменению перечня и наименований разделов (подразделов) наделяются: Глава поселения, заместители Главы поселения.

2.3. На сайте органов местного самоуправления в качестве разделов (подразделов) могут размещаться ссылки на сайты в сети Интернет органов местного самоуправления. Орган местного самоуправления, орган администрации поселения за подписью руководителя, разработавшего в сети Интернет сайт своего подразделения, в десятидневный срок после начала функционирования сайта направляет в  соответствующий орган ссылку на его адрес.

3. Информационное наполнение и сопровождение сайта.

3.1.Техническое сопровождение сайта возлагается  на отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации района в соответствии с заключенным соглашением.

В части технического сопровождения сайта специалист отдела информационных технологий и защиты информации управления делами администрации района организует и обеспечивает:

- работы по развитию программно-технических средств сайта;

- технологическое администрирование сайта;

- функционирование сайта;

- доступ пользователей к информационным ресурсам сайта. 

3.2.Информационное сопровождение сайта возлагается  на заместителя Главы администрации .

В части информационного наполнения сайта органы местного самоуправления поселения:

- обновление сайта не реже чем один раз в неделю;

- организацию информационного наполнения, обновление, изменение информационной структуры сайта;

- анализ информационного содержания и посещаемости сайта;

- формирование состава и структуры информации, размещаемой на сайте.

4. Порядок предоставления информации для размещения на сайте.

4.1.Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения для размещения на сайте осуществляется лицами, ответственными за организацию предоставления информации в соответствии с п.2.2. решения Совета Куностьского сельского поселения от 02.06.2011 года № 24  «Об утверждении Положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Куностьского сельского поселения». Приём и обработку поступающей  информации, подлежащей опубликованию на сайте, осуществляет заместитель Главы администрации Куностьского сельского поселения М.В.Гордеева.

4.2. В зависимости от периодичности обновления информация делится на следующие категории:

- постоянная информация - информация, размещаемая на продолжительный срок, статична, редко обновляется;

- периодически обновляемая информация - информация, срок предоставления которой определяется регламентами обновления информации;

- оперативная информация - информация, включающая материалы, часто изменяемые или обновляемые.

4.3.Размещение материалов на сайте осуществляется после их предоставления в администрацию поселения в следующие сроки:

- постоянная   информация - в   течение  трёх   рабочих   дней   по   мере получения данных; 

- периодически    обновляемая     информация - срок определяется регламентом формирования и обновления раздела (подраздела) сайта; 

- оперативная информация - в течение дня.

4.4. Материалы (тексты, таблицы, графика) подготавливаются на бумажном носителе стандартными средствами программного пакета MS Office и в обязательном порядке дублируются на электронном носителе.

4.5. Информация на бумажном носителе визируется руководителем (или лицом его замещающим) соответствующего органа местного самоуправления, ответственного за содержание и подготовку тематической страницы сайта.

4.6.Электронная версия текстовых, табличных и графических материалов представляется отдельными файлами. Текстовая информация должна иметь форматы .rtf, doc, docx или  pdf, табличная представляется в формате .xls или xlsx, графическая часть материалов может иметь форматы *.gif, *.bmp, *.jpg. Допускается архивирование предоставляемых материалов архиватором в формат .zip.

4.7.На сайте органов местного самоуправления Куностьского сельского поселения не допускается размещение: 

- сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну; 

- сведений о персональных данных, за исключением персональных данных публикуемых в соответствии с  Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года;

- информационных материалов, представленных для публикации на сайте с нарушением установленного порядка; 

- сведений о коммерческой деятельности организаций и юридических лиц, отнесённых законом к коммерческой тайне;

- материалы, оскорбляющие нравственные, национальные, религиозные чувства граждан; 

- рекламу.

